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Portaria n. 027, de 11 de junho de 2025. 

 
 

Dispõe sobre o Regulamento da Comissão Institucional 
de Formatura do Centro Universitário Adventista de 
Ensino do Nordeste. 

 
 

O REITOR DO CENTRO UNIVERSITÁRIO ADVENTISTA DE ENSINO DO NORDESTE, no uso 
de suas atribuições e tendo em vista o disposto no art. 59, inciso IX do Estatuto, que dispõe 
sobre portarias institucionais homologadas pelo Conselho Superior da instituição, 

 
 

RESOLVE: 
 

Art. 1º Aprovar o Regulamento da Comissão Institucional de Formatura, nos termos 
estabelecidos do documento anexo. 

 
Art. 2º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação, revogando as 

disposições em contrário.  
    

 
Cachoeira, 12 de junho de 2025. 

 
 
 
 

Reitor 
 
 

RUBENS 
PAULO 
SILVA:871611
76700

Assinado de forma 
digital por RUBENS 
PAULO 
SILVA:87161176700 
Dados: 2025.06.12 
10:43:48 -03'00'
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Voto n. 064/2025 em 11 de junho de 2025. 
 

REGULAMENTO DA COMISSÃO INSTITUCIONAL DE FORMATURA 

 
CAPÍTULO I 

DA FINALIDADE 
 

Art. 1º Este regulamento dispõe sobre a composição, as competências e o 

funcionamento da Comissão Institucional de Formaturas (CIF) no âmbito do Centro 

Universitário Adventista de Ensino do Nordeste (UNIAENE), com o objetivo de garantir a 

organização, padronização e conformidade das cerimônias de colação de grau e demais 

eventos oficiais de formatura. 

Art. 2º A CIF é órgão consultivo e deliberativo de caráter técnico-administrativo, 

responsável pelo acompanhamento e orientação dos processos relacionados à realização 

das formaturas institucionais. 

 

CAPÍTULO II 
DA COMPOSIÇÃO 

 
Art. 3º A CIF será composta por membros designados formalmente com as 

seguintes funções e responsabilidades específicas: 
 
I – Advogado institucional, responsável pela formalização e análise jurídica dos 

contratos estabelecidos entre a instituição e a comissão de formatura unificada; 
 
II – Controller, responsável pelo gerenciamento dos boletos, formas de 

pagamento e prestação de contas junto à comissão de formatura unificada; 
 
III – Secretária da Reitoria, responsável pelo cerimonial e protocolo oficial, 

incluindo a elaboração e acompanhamento da programação da cerimônia de colação de 
grau, bem como pela coordenação dos ensaios prévios e do suporte operacional durante 
o evento, com o auxílio das assistentes de coordenação e demais secretárias da reitoria, 
responsáveis pela organização das becas dos formandos, professores e autoridades. 

 
IV – Pró-Reitora de Graduação, designado formalmente, com a atribuição de 

avaliar e validar os discursos de oradores e homenageados, assegurando o alinhamento 
com os princípios e valores institucionais; 

 
V – Secretária-geral da Instituição, que atuará como Presidente da Comissão, 

sendo responsável pela coordenação geral dos trabalhos, condução das reuniões, 
consolidação de atas e encaminhamentos administrativos; 
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VI – Supervisor de Eventos, responsável pela contratação e supervisão dos serviços 

terceirizados de infraestrutura e ambientação das cerimônias, como decoração, 
sonorização, iluminação e demais itens técnicos;  

 
VII - Um Coordenador de Curso, escolhido entre os coordenadores da instituição, 

com a responsabilidade de conduzir o processo de eleição dos representantes discentes 
das comissões de formatura dos cursos e de analisar previamente os vídeos e demais 
materiais audiovisuais a serem exibidos durante as cerimônias; 

 
VIII - Representante do Setor de Marketing, responsável pela criação dos convites 

institucionais de formatura e da cobertura fotográfica; 
 
IX – Gerente da Escola de Música, responsável por avaliar e aprovar todas as 

músicas que serão executadas nas cerimonias solenes, sejam elas instrumentais ou vacais; 
e  

 
X – Gerente do departamento de TI, responsável pela transmissão ao vivo dos 

eventos. 
 

§1º A escolha do coordenador de curso para integrar a comissão será realizada 
por indicação da Direção Acadêmica ou por eleição interna entre os coordenadores, 
conforme critério definido em norma complementar. 

 
§2º Poderão ser convidados, a critério da presidência da comissão, membros 

consultivos de outros setores da instituição, sempre que necessário ao bom andamento 
das atividades. 

 
 

CAPÍTULO III 
DAS ATRIBUIÇÕES 

 
Art. 4º Compete à Comissão Institucional de Formaturas: 

 
I – Planejar, normatizar e supervisionar os eventos oficiais de colação de grau; 

 
II – Estabelecer diretrizes e padrões institucionais para as cerimônias de 

formatura; 
 

III – Avaliar e aprovar propostas de empresas terceirizadas envolvidas nos eventos 
de formatura (cerimonial, fotografia, decoração, etc.); 
 

IV – Analisar os contratos e custos relacionados às cerimônias, zelando pela 
legalidade e equilíbrio financeiro; 
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V – Garantir o cumprimento dos protocolos oficiais da instituição nos eventos 
acadêmicos; 
 

VI – Mediar o relacionamento entre a instituição e as comissões de formatura dos 
cursos; 
 

VII – Zelar pela identidade institucional, imagem pública e valores da IES durante 
os eventos de colação de grau. 
 

 
 

CAPÍTULO IV 
DO FUNCIONAMENTO 

 
Art. 5º A Comissão reunir-se-á ordinariamente uma vez por semestre e, 

extraordinariamente, sempre que necessário, por convocação de seu presidente ou da 
maioria dos membros. 
 

Art. 6º As deliberações da Comissão serão tomadas por maioria simples, com 
quórum mínimo de quatro membros. 
 

Art. 7º As reuniões deverão ser registradas em ata, assinada por todos os 
presentes e arquivada no setor de eventos da instituição. 

 
 

CAPÍTULO V 
DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
Art. 8º Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovação pela Reitoria do 

UNIAENE. 
 

Art. 9º Qualquer alteração neste regulamento deverá ser proposta por membro 
da comissão, aprovada em reunião ordinária e homologada pela Reitoria. 

 


