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Portaria n. 046, de 09 de outubro de 2024. 

 
 

Dispõe sobre fluxograma de processos para abertura de 
cursos de especialização e cursos livres. 

 
 

O REITOR DO CENTRO UNIVERSITÁRIO ADVENTISTA DE ENSINO DO NORDESTE, no uso 
de suas atribuições e tendo em vista o disposto no art. 59, inciso IX do Regimento Geral, que 
dispõe sobre portarias institucionais homologadas pelo Conselho Superior da instituição, 

 
 

RESOLVE: 
 

Art. 1º Aprovar o fluxograma de processos para abertura de cursos de especialização 
e cursos livres, conforme demonstrado no anexo desta portaria. 
 

Art. 2º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação, revogando as 
disposições em contrário.  
    

 
Cachoeira, 21 de novembro de 2024. 
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Demanda
Possível Assessor 

Técnico

Desenho do 
programa Tesouraria

Viabilidade 
Financeira?

Produção do PPC

Não

Fim

Apreciação e 
validação do PPC

Configurado?
Produção da portaria 

de abertura e 
cadastro no Sitema 

e-MEC

Efetivação do 
contrato do 

Assessor Técnico

Envio da matriz, anexo com 
informações adicionais à 
Secretaria Acadêmica e 
Setor Financeiro  para 

configurção no sistema

Divulgação das 
matrículas

Abertura de Curso de Pós-graduação

Sim

Voto da matriz no 
Colegiado de Pós, 

Pesquisa e Educação 
Continuada

Não

Buscar 
solução 
para o 
entrave

Sim

Enviar informações 
para configuração 

do TI

Atingiu 80% do 
nº mínimo viável?

Agendar aula 
Inaugural

Sim

Não

Até o 3º mês atingiu 
o nº mínimo viável?

Não

Solicitar declaração das 
aulas ministrada e 

comunica a 
descontinuidade da turma

Sim

Colegiado

Consu

Votar início do 
curso no Consu - 

Matriz e PPC

Solicitação das peças 
de divulgação

MKT

Configurado?

Sim

Não

Buscar 
solução 
para o 
entrave

Voto do orçamento na 
Comissão 

Administrativa



Demanda Professor responsável

Desenho do 
programa Tesouraria

Viabilidade 
Financeira?

Lançar notas e solicitar 
certificado

Não

Fim

Preparar certificados e 
encaminhar aos 

concluintes com cópia 
para a coordenação

Configurado?

Efetivação do 
contrato do 
professor 

responsável

Envio do anexo com 
informações à Secretaria 

Acadêmica e Setor 
Financeiro  para 

configurção no sistema

Divulgação das 
matrículas

Abertura de Curso Livre

Sim

Voto do programa no 
Colegiado de Pós, 

Pesquisa e Educação 
Continuada

Não

Buscar 
solução 
para o 
entrave

Sim

Enviar informações 
para configuração 

do TI

Atingiu  o 
mínimo viável?

Realizar o curso

Sim

Não

Sim

Secretaria

Solicitação das peças 
de divulgação

MKT

Configurado?

Sim

Não

Buscar 
solução 
para o 
entrave

Voto do orçamento na 
Comissão 

Administrativa
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